
中煤矿建集团招采平台电子保函
操作手册



操作流程（保函申请至少提前一个工作日申请完成）

1、投标单位从招采平台选择项目进行投保申请，申请完成后页面跳转到项目详情页



2、进入开具保函页面，点击下一步



3、选择承保机构，点击下一步



4、确认信息（需要填写经办人、经办人电话、验证码）



5、上传分离式承诺书（企业仅需在第一次使用保函系统时上传承诺书）



6、上传招标文件、确认投保（同一个招标项目，如果第一个投标单位已上传招
标文件，则其他投标单位再申请投标保函时不需要上传招标文件。）



7、支付保费



7、支付收银台（按照汇款信息进行打款，汇款信息可以点击下方【复制汇款信息】
按钮，进行复制。打款成功后支付成功）



8、获取保函



8、获取保函



8、获取保函



     投标保函申请成功后，招采系统将自动反馈，投标人无需下载可以直接进行投标操作。

8、获取保函



9、申请发票（可切换类型，普票或者专票）



9、申请发票


